深圳市灵瑞网络技术有限公司                                                            www.szwebcn.com

网站后台使用指南(V5.0)
（灵瑞网络提供）

说明：由于每个客户的后台功能不同，看到的界面会有少许差异，不过大体的操作方法是相同的。
一、后台登录：

登录界面如下：
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    登录所需的用户名和密码会由我公司的技术人员或客服人员提供给您，验证码请按提示的字母或数字填写（需要区分大小写）请妥善保管好您的用户名和密码，另外您成功登录网站以后，请在第一时间修改我们给您的初始密码。以保安全。

    后台登录的网址每个客户的可能都不相同，具体请咨询我们的工作人员。
二．后台主界面介绍 (根据您网站功能的不同，界面内容会有些变化,不过大体的操作方法是一样的.)

下面以产品中心为案，介绍一下后台的操作方法，其它的功能管理操作基本相同。

产品中心管理
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1.表示网站具有哪些后台管理的功能，在左边都有列表

2.如果贵公司的网站有多语言版本，在这里点击进行切换，点击英文版，管理的就是英文片的内容

3.如果您要增加新的产品信息，请点击“加产品”

4.如果您想对现有的产品信息进行编辑或修改，请可以点标识4处的产品的名称，进入后可以修改产品的所有信息，如1：此产品原来放在A类别，现在想调换到B类别，可以直接重新选择一下类别就可以了，如2：您想更换一下这个产品的图片，也可以直接重新上传一张图片就可以，系统会自动复盖原来的图片，做了相关的修改以后，请注意按一下页面下方的“修改”按钮，以确认修改。

5.如果您想编辑产品的类别可以点击标识5，然后进入可以进行编辑

6.如果你产品已经很多了，为了查找方便，我们增加了模糊查询的功能，可以在标识6处，输入某个产品的整个或部分名称你可查询产品

7.标识7处的“在线”与“离线”表示的是该产品是否在网站的前台显示，有时一些产品我们暂时不想客户在网站的前台看到，就可以点击“在线”，之后此产品就会变成“离线”，在网站的前台就看不到此产品，但是在网站的数据中还有保留，点击“离线”即可重新设置为“在线”。

8.标识8处的序号是用来对产品进行排序的，采取倒序的方式，序号大的在前面，您也可以通过点击产品的名称进入编辑该产品的信息页面修改此产品的序号，从而达到排序的效果。

9.标识9 就是直接删除该产品了

10.有的客户网站在首页需要推荐几款重要的产品，标识10的作用就在此，显示“是”的产品就会在首页显示，如果设置了5个产品显示为“是”，而首页只能显示两个，则以序号大的两个为准.

通过对产品管理中心页面的介绍，应该对后台的操作有所了解，其它的功能管理页面也就是相同的操作方法，在此不做其它详细的介绍，以下针对几个特别的页面做一下说明
管理和编辑产品的类别
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点击上图以后进入以下页面
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标1：序号是用来确定类别在显示显示顺序的
标2：类别的名称（不能在特殊字符）
标3：上传类别的图片 （有的公司网站有，有的公司网站没有这个要看具体情况）

标4：（重点）用于生成类别页面的网页URL  如上截图中的url写的是: huangxiaomi,那么在网站前台打开这个类别的时候，网址就是: http://www.您的网址.com/product/huangxiaomi.html 这样可以自定义网页的URL,有利于优化和简化网站URL.
特别注意这里只能填写数字或英文，不能有空格也不能有特殊字符，空格可以用“-”或“_”来代替，而且不能重复，如上图所示，产品类别中已经有了一个URL网页名称：huangxiaomi，就不能存在第二个URL网页名称也是 huangxiaomi的了，如果你的产品名称确实一样，或者觉得将产品名称翻译成英文或拼音比较麻烦，那也可以直接填写与类别序号 相同的数字， 如下图标1号的类别序号不会重复的，URl网页名称这种就填1就可以了。
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标5： 可以填写一些与产品或新闻相关的词或句子，如上图，更有利于网页被搜索引擎收录.
增加和编辑产品
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增加产品和增加产品分类的方法基本一致，如上图只是填写的项目不相同。
特别注意 URL名称的写法 与上面提到的 产品类别的URL网页名称要求是一样的
上图标7处，关于这个在线编辑框的使用，有另外的文档做统一的说明

除此以外，
1.选择新增产品所属的类别，一定要选择最底层的目类，如：你的网站产品有分三级，每一个产品只能选择第三级的目录，换句话说，如果此级目录有子目录的话，此级目录内就不能有产品，产品应该归属于它的一个子目录

2.点击回形针上传图片，图片的要求一般都在后以有具体的标示。

补充说明1: 图片上传成功一定要点击“关闭窗口”四个字才可以生效，如下图  否则图片不能上传成功。其它地方上传图片也是一样的流程
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补充说明2： 上传到网站的图片格式 有另外一个文档说明要求。
==============================================================================================
新闻动态管理
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操作方法与产品其实是大同小异
1. 添加新闻

2. 管理类别

3. 对现有的新闻进行修改
如果您的网站除了新闻以外 还有 解决方案  成功案例等等之类的栏目 操作的方法就与新闻相同，就不做详细介绍.

=============================================================================================
 HYPERLINK "http://www.roseexport.com/backgl/admin_wzclass.asp" \t "mainFrame" 
文字栏目管理
 编辑不同的语言版本点击这里进行选择
文字栏目管理指的是网站上的单一文章性的栏目 如： 公司简介等等 点击“编辑内容”就可以修改这些栏目的内容,如下图    比如“首页中的关于我们”就是指的在首页中显示的公司简介的文字 你对照一下就知道了。
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关于后台编辑框的使用方法会有补充的文档做详细的说明。
==============================================================================================

首页图片管理
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一般情况下，网站首页都会有几个大图在切换滚动，如果您的网站后台有此项功能，请严格按要求上传图片，图片的大小要求都标识在“回形针”按钮的后面，上传图片后点击“确认提交”

==============================================================================================

网站优化管理
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针对于网站的关键字和相关优化描述，后台提供了修改的功能，客户可自行确定网站的优化关键字的设置，将您的产品的相关关键字输入上述的表格中，然后“确认提交”

==============================================================================================
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