关于网站后台编辑框的使用说明
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1. 关于文字内容的编辑
A: 首先 你的文字从别的地方复制进来的话，要先清除格式 先全部选中文字内容，然后点击上图中标1的地方的两个按钮，如果格式还是清除不掉的话 将你的文字内容复制到电脑的记事本中，然后再复制进来

B: 在编辑文字的时候 不要考虑到你网站前台的页面宽度去强制换行或者输入很多不必要的空格，在这里除非是真的要换行 否则不要输入空格或换行，让文字从左到右点满编辑框显示就可以了
C: 如果要给文字添加链接  选中文字然后点击按钮如下图,首先选中文字，然后点击工具栏中的按钮，然后在弹出的窗口中，输入你要链接的网址。
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2. 关于图片的处理

A：关于图片的上传： 这个要看具体情况 有的文档中的图片是复制不过来的，需要通过上图中第二排中间的上传图片按钮单独上传。如下图，点击铵钮以后 可以选择本地上传，如果您需要上传的图片在网站中已经上传过了，也可以选择下图中的 网络图片 从列表中选择你要的图片，这样就可以节省网站的空间。
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B：关于图片格式设置  图片上传以后 可以选中图片 然后单击右键 就会有菜单，可以设置图片的排版方式等等 如下图:  可以确定图片在文章中的位置是靠左还是靠右以及设置图片的大小等
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3. 关于表格的处理
关于编辑框内的表格（如下图的标3区所示），
[image: image5.jpg]Bl BRSEHACE 2R a®mI[E
Hi- F- - [A- B- B 7 U s Q0 |m@mpw(d

20115F8 A20-24 » BRSBTS AEEN S FBR MBI » FHEHEN T AR DR S TR
R .

RERSLE—RREHET, MRELAREENS, WA TREARRTRENALRE, B25A
o T TR WERN B RER SRRESNRMANE: A, BESES” . RIPZET
TEBHIL » EWEOEREA. ERAT. B,

RE RSN FRHENENE
YASKAVARIRESHL 1212121 1212122 g
YASKAW/ARIRESHLA 1212121 12121221

YASKAVUATIRESLE 1212122 12121212





表格你可以通过上图中第二排的表格按钮来制作表格，也可以从别的文件中复制过来，与复制过来的文字一样，要先清除表格的格式,方法与上述的清除文字的方法相同，然后可以将鼠标放在表格中的任意位置，单击右键选择表格属性  如下图

[image: image6.jpg]201158 A20-24E , S 20 R A EE R MBA KB, TRIBAT &
HIER MR E S H T ERI R RHED
L | FE x
B e M _—
4
o w100 A
@0 o M = ]
Hi- 7 o e e[z @El0 @
AR |, R T AR R BR SRR
e
[ TOERRRT RENALRE, BRSA
A [ a4, EEEEE . BNBTHF
wE | | Wi
PR EsH FEREAENE
YASKAWARIIREEHL 1212121 1212122
YASKAWARIIREEHLA 1212121 12121221
YASKAWAFRIIREEHLE 1212122 12121212




就会有菜单对表格做各种设置。包括边框，底色宽度等等。当然也可以在单击右键之后选择 单元格属性 可以对单个单元格进行设置。

特别说明1: 表格的宽度请设置成为100%,高度可以不设，这样会自动适应前台页面的宽度的。

4. 关于下载文件的处理
如果这篇文章有文件需要下载，先将鼠标放在你需要显示下载文件的位置，然后通过编辑框的第二排的 插入文件 的按钮进行添加
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5. 添加视频到新闻的详细内容的办法  
    首页你要获得你的视频代码: 如下图 你将你们的视频上传到 相关的视频网站上如优酷之类的   就会有视频展示的页面。页面中就可以获得视频代码 如下图
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然后如下图: （此图供参考）
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请注意图片上的红色文字说明.
                                                           深圳市灵瑞网络技术有限公司

                                                                 2017年6月制作
